Municipio de Capanema - PR

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo

TERMO DE REFERENCIA (TR) - DEFINITIVO

“PROGRAMA COMPRAS CAPANEMA”
Lei Complementar Municipal n® 14/2022 (LCM 14/22)

IDENTIFICACAO DO(S) ORGAO(S) INTERESSADO E AGENTES PUBLICOS
1.1.  ORGAO(S) PUBLICO(S) INTERESSADO(S)
1.1.1. Orgdo gerenciador: Secretaria Municipal de Infraestrutura ¢ Urbanismo.
1.1.2. Orgio(s) participante(s): Demais Secretarias Municipais.

1.2. RESPONSAVEL(IS) PELO TERMO DE REFERKENCIA E ANEXOS
1.2.1. Manuela Soares Kapp.
1.2.2. Felipe Carvalho Romero.

DA MODALIDADE E DO FORMATO DA CONTRATACAO
2.1. DA MODALIDADE DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.1.1. Indica-se o Pregao.

2.2. DA FORMA DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.2.1. Indica-se a forma eletronica.

RESUMO DO OBJETO
3.1. PRESTACAO DE SERVICOS TOPOGRAFICOS COM ADOCAO DO SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS.

4. IDENTIFICACAO DOS ITENS, DOS QUANTITATIVOS E DOS VALORES DO OBJETO

DA CONTRATACAO
Preco Preco
Codigo . - -
- . Quanti- . maximo | maximo
Item| do Descri¢do do Servico Unidade L
. dade unitario total
Servigo
(RS) (RS)

ELABORACAO DA RETIFICACAO DE MATRI-
68017 30 UN 2.983,33 | 89.499,90
CULA COM MAPA E MEMORIAL.

ELABORACAO DE MAPA E MEMORIAL PARA
FINS DE SUBDIVISAO, UNIFICACAO OU LO{ 30 UN 440,83 |13.224,90

8018 .
TEAMENTO DE AREAS.

LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO CA-
DASTRAL OU PLANIMETRICO DE AREA UR-
68019 BANA OU SUBURBANA, DESTINADA A| 150.000 M2 0,68 [102.000,00
OBRAS PUBLICAS - MATRICULAS/AREAS
ACIMA DE 10.000,00M2,
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LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO CA-
DASTRAL DE AREA URBANA OU SUBURBA-

68020 [NA, DESTINADA A OBRAS PUBLICAS - MA- 70.000 M2 0,81 |56.700,00
TRICULAS/AREAS DE 1000 M2 ATE
10.000,00M2.

LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO CA-
DASTRAL DE VIAS URBANAS E SUBURBA-
68021 50.000 M? 0,76 | 38.000,00
INAS, INCLUSIVE PASSEIO PARA FINS DE

ELABORACAO DE PROJETOS VIARIOS.

LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIAL-
68022 , , 30 UN 1.506,43 45.192,90
TIMETRICO CADASTRAL ATE 1.000,00M2.

LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANI-
68023 [METRICO DE PERIMETRO COM ELABORA- 20.000 ML 2,46 | 49.200,00
CAO DE MAPA.

PROJETO COMPLETO DE TERRAPLANAGEM
OU PATAMARIZACAO COM INDICACAO DOS
68024 VOLUMES DE CORTE/ATERRO, REPRESEN- 120.000 | M? 1,25 {150.000,00
TACAO LONGITUDINAL E TRANSVERSAL E
LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO.

SERVICO TOPOGRAFICO DE LOCACAO/DE-
MARCACAO DE PROJETOS DE OBRAS PUBLI
68025 1.000 PIQ 52,67 |52.670,00

CAS CIVIS E/OU DE INFRAESTRUTURA URA

BANA, PARA FINS DE EXECUCAO.

VALOR MAXIMO ESTIMADO R$ 596.487,70

4.1. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO DA CONTRATACAO:

Todos os servigos listados no item 4 devem seguir as normativas contidas na NBR
13.133/94 — Execucao de Levantamento Topografico, bem como as orienta¢des técnicas do
CREA/PR - Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do Parana.

4.1.1. ITEM 1 — ELABORACAO DA RETIFICACAO DE MATRICULA COM
MAPA E MEMORIAL.
A retificagdo de matricula envolve diversas etapas. A primeira consiste no levanta-
mento topografico (intramuros) atualizado do terreno em que sera feito o servigo

por meio de instrumentos de precisdo. A equipe de topografia medira o terreno e
identificara as medidas, angulos e areas que existem no local. Com base no levan-
tamento do terreno sdo confeccionados varios documentos: memorial descritivo
contendo a descri¢do exata da area; planta de situacao e localizagdo com anuéncia
dos vizinhos (também chamados de lindeiros) e declaragcdes e requerimentos em
nome dos proprietarios, entre outros. Em posse de toda a documentagdo, o processo
de retificagdo devera ser enviado ao Servigo de Registro de Imdveis competente,
para realizag@o de sua aprovacao.
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4.1.2.

4.1.3.

4.14.

4.1.5.

ITEM 2 - ELABORACAO DE MAPA E MEMORIAL PARA FINS DE SUB-
DIVISAQ, UNIFICACAO OU LOTEAMENTO DE AREAS

A unificagdo é o ato de juntar duas ou mais matriculas de imoveis em uma so, en-
quanto a subdivisao caracteriza-se pela divisdo de uma area maior em lotes meno-
res, ou seja, uma grande area que sera dividida.

Ambos necessitam de Levantamento Planialtimétrico do imovel e Memorial Des-
critivo da situacdo atual e da situacdo pretendida. Esses documentos juntamente
com uma copia do processo com todos os dados de campo devem ser entregues ao
Municipio.

No caso de desmembramento, a unidade do servigo se refere a quantidade de imo-
veis gerados, ao passo que, no caso de unificacdo, a unidade do servigo diz respeito
a quantidade de matriculas envolvidas.

O servigo especificado neste item consiste no levantamento planialtimétrico, que é
a unido do planimétrico (medidas no plano) e o altimétrico (medidas na vertical),
resultando num mapeamento mais completo, que sera utilizado para os projetos de
infraestrutura e urbanizagao para empreendimentos habitacionais.

ITENS 3,4 ¢ 6 - LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO CADASTRAL
DE AREA URBANA E SUBURBANA, DESTINADA A OBRAS PUBLICAS
O servigo consiste no detalhamento de divisas de gleba principal, sistema viario,

quadras, areas livres e institucionais, lotes, edificagdes, vegetacdo, postes, tampdes,
com as respectivas indicagdes, guias, sarjetas, muro de arrimo e taludes.

A diferenciagdo dos itens se dara pela metragem dos terrenos que serdo medidos.
Isso ocorre em razdo do tamanho do imovel, haja vista que o valor do servigo muda
conforme a dimens3o do bem. Assim, o Item 3 diz respeito a terrenos acima de
10.000 m?; ja o Item 4 relaciona-se com glebas de 1.000 a 10.000 m?, enquanto o
Item 6 ¢ relativo a terrenos menores que 1.000 m?.

ITEM 5 — LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO CADASTRAL DE
VIAS URBANAS E SUBURBANAS, INCLUSIVE PASSEIO PARA FINS DE
ELABORACAO DE PROJETOS VIARIOS

O servigo deve possuir o detalhamento de todas as interferéncias ao longo do traje-

to das vias urbanas (cercas, muros, divisas, edificacdes, vegetagdo, postes,
tampdes, com as respectivas indicagdes, guias, sarjetas, muro de arrimo, taludes e
outros).

ITEM 7 — LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIMETRICO DE PE-
RIMETRO COM ELABORACAO DE MAPA

O levantamento topografico planimétrico, também chamado Planimetria, se carac-
teriza pela medi¢do das projegdes horizontais que definem uma area. Esse levanta-
mento ¢ ideal para determinar os limites de um terreno, demonstrando todas as di-
visas corretas de confrontagcdo. Nesse item o servigo se destina a terrenos sem qual-
quer divisdo, apenas para um lote, em que se mede por metros lineares.
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4.1.6.

4.1.7.

ITEM 8 — PROJETO COMPLETO DE TERRAPLANAGEM OU PATAMA-

RIZACAO COM INDICACAO DOS VOLUMES DE CORTE/ATERRO, RE-

PRESENTACAO LONGITUDINAL E TRANSVERSAL E LEVANTAMEN-
TO PLANIALTIMETRICO

Consiste na definicdo dos niveis para implantacdo do projeto, visando ao menor

volume de movimentagdo de solo e, consequentemente, minimizagdo dos custo da
obra.

ITEM 9 - SERVICO TOPOGRAFICO DE LOCACAQ/ DEMARCACAO DE
PROJETOS DE OBRAS PUBLICAS CIVIS E/OU DE INFRAESTRUTURA
URBANA, PARA FINS DE EXECUCAO

Esse servigo consiste em transferir para o terreno o projeto de construgao (edifica-
¢do), em grandeza real, com todos os seus elementos que servira para como para-

metro para execugdo da obra.

5. MODELO E CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DA CONTRATACAO
5.1. Condigoes gerais:

5.1.1.

5.1.2.

A empresa contratada devera fornecer/prestar os produtos/servi¢os solicitados em

até 20 (vinte) dias uteis apos o recebimento de requerimento formal do Fiscal da

Contratagdo ou do Secretario da pasta.

5.1.1.1. Diante de situacdo excepcional ou diante da impossibilidade fatica merca-
dologica, o prazo indicado no subitem 5.1.1 podera ser reduzido ou am-
pliado, respectivamente, conforme constar no requerimento a que se refe-
re o subitem seguinte.

O requerimento mencionado no subitem anterior sera emitido, preferencialmente,

em formato digital, e devera conter as seguintes informacdes:

a) Identificag@o da Secretaria Municipal solicitante;

b) Descrigdo dos objetos ou servicos a serem fornecidos ou prestados;

¢) Local onde serdo entregues os objetos ou prestados os servicos;

d) Prazo para entrega dos objetos ou para a execugdo dos servigos;

e) Quantidade, medidas, especificagdes, marca etc. dos objetos ou dos servicos,

quando for o caso;
f) Justificativa da quantidade requisitada;
g) Justificativa da necessidade do objeto, identificando, especificamente, em qual
servigo/atividade/local sera utilizado/destinado o objeto;

h) Assinatura da(o) Fiscal da Contratacao e/ou do(a) Secretario(a) da pasta.

5.1.2.1. O requerimento, em regra, somente podera ser enviado ao Contrata-
do posteriormente a emissao da requisicio de empenho e/ou da nota
de empenho pelo setor competente, constituindo responsabilidade do
Fiscal Administrativo da Contratacao, da respectiva Secretaria con-
tratante, a realizacio das diligéncias necessarias.

5.1.2.2. Diante da urgéncia ou da dinimica acordada entre as partes, o re-
querimento indicado no subitem 5.1.2 podera ser encaminhado dire-
tamente para o Contratado, sem a respectiva nota de empenho.
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6.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

O requerimento indicado no subitem 5.1.2. sera encaminhado ao Contratado por e-

mail ou através de aplicativo de mensagens instantaneas (WhatsApp).

A empresa licitante deve negar o fornecimento ou a prestagao dos servigos caso se-

jam solicitados sem a elabora¢do do requerimento e as informagdes previstas no su-

bitem 5.1.2.

5.1.4.1. A recusa fundamentada neste subitem néo gera responsabilidade ou pena-
lizagdo para a empresa vencedora do certame.

O nao cumprimento do disposto neste item enseja a nulidade da contratagdo e pos-

sibilita a responsabilizagdo dos envolvidos.

O fornecimento/prestacdo do produto/servico pelo Contratado sem o prévio recebi-
mento do requerimento indicado neste item, configura a concorréncia da empresa

para a nulidade do ato, configurando a ma-fé da contratacdo, possibilitando a anu-

lacdo de eventual nota de empenho emitida e o ndo pagamento dos produtos, sem

prejuizo da adogdo das medidas cabiveis para aplicacdo das penalidades previstas
nalei 12.846/2013.

O(s) requerimento(s) devera(ao) ser conferido(s) pela comissao de recebimento da
Secretaria contratante, para fins de recebimento definitivo, preferencialmente de

forma digital.

5.1.8. O(s) requerimento(s) emitido(s) pela(s) Secretaria(s), apos o recebimento definitivo,

devera(do) ser armazenado(s) em arquivo proprio da Secretaria contratante e/ou

nos arquivos contdbeis da SEFAZ, preferencialmente de forma digital, permitindo
a fiscalizagfo de 6rgdos internos e externos.

5.2. Condigoes especificas:

5.2.1. Havendo necessidade de vistoria prévia/orcamentagdo prévia dos servigos de topo-

grafia, aplicam-se as seguintes regras:

5.2.1.1. A solicitagdo de vistoria/orgamentacdo prévia sera formalizada por escrito,
em meio fisico ou eletronico, e serd encaminhada para o Contratado de
forma oficial, com registro da data de envio e de recebimento.

5.2.2.2. Apés feita a vistoria/or¢amentagdo prévia, o Contratado emitird orgamento
contendo descri¢ao dos servigos que necessitem ser executados com esti-
mativa do quantitativo necessario para a execu¢do dos servigos, para
aprovacdo do Fiscal Técnico ou Secretario(a) da Pasta requisitante, via e-
mail ou whatsapp do Contratante.

5.2.1.3. Realizada a vistoria pelo Contratado, apés os servicos serem autorizados
por escrito, serdo executados dentro do prazo previsto no subtdpico
5.1.1., exceto se necessaria alguma providéncia que impossibilite a exe-
cucdo, que devera ser justificada pelo(a) Contratado(a).

5.2.1.4. Apos a conclusdo dos servigos, sera feito pelo Fiscal da Contratagdo ou
pelo Secretario da Pasta o encaminhamento de requerimento formal a SE-
FAZ, onde serdo adotados os procedimentos para o pagamento dos servi-
¢os descritos (autorizados e executados), ou seguira o procedimento de
recebimento previsto no subitem 8§.2.

OBRIGACOES DO(S) CONTRATADO(S) NA EXECUCAO DO OBJETO
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6.1.

6.2.

Obrigacoes gerais:
6.1.1. Aplicam-se as obrigacdes gerais da Contratada estabelecidas na minuta padrdo do
contrato administrativo.

Obrigacdes Especificas:

6.2.1. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas e observar a da-
ta, horarios e local de entrega do objeto/prestagao de servicos previamente agenda-
dos pela Administragdo Municipal.

6.2.2. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga-
¢oes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

6.2.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencia-
rios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na entrega dos ob-
jetos/execucdo dos servigos; no caso de prestagao de servicos, substituir o profissi-
onal que ndo esteja desempenhando a sua funcdo de maneira eficiente, a pedido da
Administragao.

6.2.4. Caso haja necessidade, fica sob responsabilidade da Contratada os 6nus com trans-
porte, locomocao, alimentacdo, hospedagem, entre outros, de seus funcionarios e
veiculos, para o fornecimento do objeto/prestagdo de servigos.

6.2.5. Zelar pela perfeita execugdo e funcionamento dos servigos contratados.

6.2.6. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas seus empregados no desempenho de atividades relacionadas com a
execucdo da contratacdo ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos dentro das
dependéncias de 6rgdos publicos municipais ou de imdveis de propriedade do Mu-
nicipio de Capanema.

6.2.7. Responder por qualquer falha, negligéncia ou impericia na execugdo dos servigos
que causem danos (ambientais, acidentes de trabalho, transtornos, etc).

6.2.8. A empresa contratada devera executar todos os servicos contemplando o disposto
na “NBR 13.133 - Execu¢do de Levantamento Topografico” e em conformidade
com as demais Normas Brasileiras e Legislagdes pertinentes e aplicaveis a matéria.

6.2.9. Emitir Anotagdo/Registro de Responsabilidade Técnica (ART/RRT) para cada or-
dem de servigo executada.

6.2.10. Todos os arquivos elaborados pelo Contratado, decorrentes da presente contrata-
¢do, como, por exemplo, projetos, mapas, memoriais ¢ orgamentos, deverao obriga-
toriamente ser disponibilizados ao Contratante em arquivo digital, em formato .pdf
e também em formatos editaveis (.dwg, dxf, kml, .doc, .xls etc.).
6.2.10.1. Quando solicitado, o Contratado devera disponibilizar os arquivos edi-

taveis a que trata o subitem anterior em formato digital especifico, con-
forme requisitado pelo Fiscal da Contratagdo ou pelo Secretario da pas-
ta.

6.2.11. Havendo necessidade ¢ solicitacdo do Fiscal da Contrata¢do ou do Secretario da
pasta, os levantamentos, estudos, projetos e demais servigos que compdem o objeto
da contratacdo deverdo ser acompanhados de ilustragdes fotograficas e/ou videos
do local objeto dos servigos contratados, sendo de responsabilidade do Contratado
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a disponibilizac¢do de equipamentos adequados e a realizagdo das diligéncias neces-
sarias para o levantamento de dados in loco e o registro das imagens solicitadas.

MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO DA CON-
TRATACAO
Condic¢oes Gerais:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.1.1.

Aplicam-se as condi¢des gerais de gestdao e de fiscalizagdo estabelecidas nas minu-
tas da ata e do contrato, aprovadas pela PGM.

Condicoes especificas:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

O Contratante exercera a fiscalizagdo dos servicos, por meio do(s) fiscal(is), de
modo assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do objeto contratado, podendo
ainda, realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pelo Contratado, efetuan-
do avaliagdo periodica da execugdo do objeto da contratacdo.

Os Fiscais Administrativos e Técnico da contratagdo poderdo realizar vistoria in lo-
co, nas dependéncias do estabelecimento do Contratado, a qualquer momento, du-
rante a vigéncia da ata/contrato, bem como exigir a comprovagdo da natureza e da
qualidade das mercadorias.

As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade ¢ o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensa-
gem eletronica para esse fim.

O orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto.

7.3.1.

7.3.2.

O Contratado designara formalmente o(s) preposto(s) da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em rela-
¢do a execugdo do objeto contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manu-
tencdo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para
o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial.

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

Apos a assinatura do Contrato e a designacdo dos Fiscal(is) da Contrata¢ao (caso

ndo tenham sido designados no TR), sera realizada a Reunido Inicial de alinhamen-

to com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas

no Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, Edital, se houver, e esclarecer

possiveis duvidas acerca da execucdo do objeto da contratagdo.

A reunido ocorrera em até 10 (dez) dias uteis da assinatura do Contrato, podendo

ser prorrogada a critério do Contratante.

A pauta desta reunido observara, pelo menos:

a) Presenca, fisica ou virtual, do representante legal do Contratado, que apresen-
tard o(s) seu(s) preposto(s);

b) Entrega, por parte do Contratado, do Termo de Compromisso e dos Termos de
ciéncia, se houver;
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¢) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo
do contrato;

d) Carta de apresentagdao do Preposto devera conter no minimo o nome completo
e CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugdo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto ao Contratante, incumbido
de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técni-
cas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

e) Apresentacao das declaragoes/certificados do fabricante, se houver, comprovan-
do que o produto ofertado possui a garantia solicitada no termo de referéncia,
se houver.

7.5. Fiscalizacao.

7.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou
pelos respectivos substitutos, nos termos do regulamento, observando-se, em espe-
cial, as rotinas a seguir.

7.5.2. A avaliagdo da execug@o do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resulta-
do (IMR), conforme previsto no disposto neste item.

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Tépico Descricao

Finalidade Medir o tempo de atraso na execugdo do objeto da contratagdo, de acordo com o dis-
posto neste TR.

Meta a cumprir IAP igual ou superior a (90)%.

Instrumento de medi- [Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros
cdo procedimentos de inspegao.

Forma de acompanha- |E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em
mento relagdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo [IAP =100 * (XQtap / ZQtr)

(métrica) Onde:
IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;
¥Qtap = Somatodrio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com
previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatério do quantitativo total registrado com previsio de encerramento para o
periodo de referéncia.

Observacodes Obs1: Serdo utilizados dias corridos na medigao.
Obs2: Os dias com expediente parcial no érgdo/entidade serdo considerados como dias
corridos no computo do indicador.

Inicio de Vigéncia  |A partir da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no | IAP >=90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.
pagamento e San¢des |IAP >=80% e <90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
TAP <70%: 30% de M sobre o valor da fatura mensal.

Avenida Brasil, 39 - Centro - 85.760-000 - Fone: (46) 3552-2126
CNPJ n® 75.972.760/0001-60 - www.capanema.pr.gov.br



http://www.capanema.pr.gov.br/

Municipio de Capanema - PR
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo

7.5.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade ve-
rificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
a) nao produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as ativi-
dades contratadas; ou
¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.5.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da execucdo do objeto da contratagdo.
Funcio Servidor Matricula Cargo Lotacao

Fiscal Administra- | Rubens Luis Rolando
tivo da Contratagdo Souza

25311 Engenheiro Civil SEINFRA

Fiscal Técnico da

Valmir José Werner 25161 Técnico em Topografia | SEAMA

Contratacao
Gestor da~Contra- Manuela Soares Kapp 29301 Secretaria de Infraestru- SEINFRA
tacao tura e Urbanismo

7.6. A Contratagdo sera gerida e fiscalizada pelo(s) seguinte(s) agente(s) publico(s):

7.6.1.

Cabe ao(a) Fiscal Técnico(a) da contratagao:
a) a analise das questOes técnicas e a afericdo dos documentos relativos a quali-
dade dos materiais fornecidos e servigos porventura prestados (de entrega);
b) tomar ciéncia das ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
contrato/ata de registro de preco.
7.6.1.1. A selecdo de Valmir José Werner para atuar como Fiscal Técnico da
Contratacdo deriva de ele ser servidor publico efetivo, ocupando o car-
go de Técnico em Topografia, possuindo ampla experiéncia ¢ conheci-
mentos técnicos a respeito do objeto da contratacao.

7.6.2. Aos Fiscais Administrativos da contratagdo incumbem as seguintes atribuicdes:

a) atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega ou a execugdo dos ser-
Vigos;

b) confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabeleci-
dos no contrato ou na ata de registro de pregos;

¢) verificar se o prazo de fornecimento dos produtos ou de execugdo dos servi-
cos, especificacdes e quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido
no instrumento contratual ou na ata de registro de precos;

d) comunicar ao gestor eventuais atrasos nos prazos de entrega e¢/ou execugdo do
objeto, bem como os pedidos de prorrogacio, se for ocaso;

e) acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais de reposi-
¢do, destinado a execugdo do objeto contratado/registrado, relativamente a
qualidade e quantidade necessarias e/ou previstas contratualmente/no registro;

f)  observar que os funciondrios se apresentem uniformizados e/ou com cracha de
identificacdo quando estipulado em contrato/registro;
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g) acompanhar a execugdo contratual ou da ata de registro de precos, informando
ao(a) gestor(a) as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento da
obra, do fornecimento ou da prestagdo do servigo, por meio do termo anexado
a presente instrugéo;

h) informar, em prazo habil no caso de haver necessidade de acréscimos ou su-
pressdes no objeto do contrato ao(a) gestor(a) do contrato/ata de registro de
precos;

1) emitir e controlar, periodicamente, as ordens de compras/servigos necessarias
para a execugdo do objeto contratado/registrado.

7.6.3. O objeto da contratagdo fornecido/prestado pelo Contratado estard sujeito a fiscali-
zacdo e controle de qualidade durante toda a vigéncia da contratagdo, de oficio ou
por requerimento, por meio da realizag@o de testes, avaliagdo de sua conformidade
com a especificacdo declarada ou das normas técnicas aplicdveis, respeitando-se o
contraditorio ¢ a ampla defesa.

7.6.4. O Municipio de Capanema podera contratar empresa especializada para a realiza-
¢ao de testes e avaliagdes, a qualquer tempo, ap6s o fornecimento/prestacao.

7.6.5. Respeitado o contraditorio e a ampla defesa, constatando-se a inconformidade do
objeto da contratagdo, a empresa contratada serd responsavel pelo ressarcimento
das despesas relacionadas aos testes/avaliagdes realizados, sem prejuizo da apura-
¢do de sua responsabilidade administrativa, civel e criminal.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO
8.1. Condicdes gerais:
8.1.1. Aplicam-se as condigOes gerais de recebimento estabelecidas na minuta padrdo do
contrato/ata que ndo forem incompativeis com as condi¢des especificas.

8.2. Condigoes especificas:
8.2.1. DA EMISSAO DE RELATORIOS DE EXECUCAO DO OBJETO.
8.2.1.1. Em nao sendo adotada a regra estabelecida no subitem 5.1.2.1 para a
execucdo do objeto, cabera ao Contratado apresentar, mensalmente,
quinzenalmente ou outra periodicidade acordada entre as partes, pa-
ra conferéncia e aprovacao pelo gestor da contratacio, um relatério
da execucio da contratacgio.
8.2.1.2. O relatério da execucdo da contratacdo (planilha) contera, no minimo:
a) Identificagdo do produto/servico;
b) Quantitativo de cada produto/servico;
¢) Identificagdo de qual Secretaria foi responsavel pelo requerimento
de cada produto/servico;
d) Identificacdo do agente publico responsavel pelo requerimento e re-
cebimento de cada produto/servigo;
e) Local de fornecimento do produto ou de execucao do servico;
f) Data e hora;
g) Dados do Contratado;
h) Dados do contrato/ata;
1)  Valor unitario e total de todos os produtos/servigos.
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8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.1.3. O relatério de fornecimento de materiais devera ser encaminhado mensal-
mente, ou na periodicidade acordada entre as partes, pelo Contratado ao
Gestor da Contratacao e/ou ao Fiscal Administrativo, via e-mail oficial.

Independente da obrigacdo do subitem 8.2.1.3, em se tratando de fornecimento

de produto, o Contratado sera responsavel pelas seguintes obrigagdes:

a) Todas as entregas dos produtos deverdo conter um romaneio/termo proprio,
que devera ser assinado pelo agente publico designado para recebé-los.

b) Devera ser entregue uma via impressa do romaneio/termo, devidamente assi-
nado pelo responsavel do Contratado pela entrega dos produtos, com a identi-
ficagdo do nome completo tanto do agente publico que recebeu os produtos,
quanto do responsavel do Contratado pela respectiva entrega;

¢) Podera ser emitida uma via digital do romaneio/termo, a qual sera encaminha-
da ao Gestor da Contratacgdo, via e-mail oficial.

8.2.2.1. No caso do romaneio/termo ser impresso, o agente publico responsavel

pelo recebimento provisorio do produto devera entregar a via fisica assi-
nada do romaneio/termo ao Gestor da Contratagdo, que mantera o contro-
le de toda a documentagao.

8.2.2.2. Na hipétese em que um agente publico, devidamente autorizado, realizar

a retirada do produto na sede do Contratado, este devera coletar assinatu-
ra dos servidores designados pelo Municipio de Capanema/PR para cole-
tar o(s) material(is) na sede da empresa, para fins de recebimento provi-
sorio do material. O romaneio/termo servira de base para inicio dos pro-
cessos de medicdo / pagamento.

O Contratado deve considerar que o recebimento definitivo (medi¢do) podera ser

realizada mensalmente ou no prazo de 5 (cinco) dias tuteis apos a data do efetivo

fornecimento/prestacao de servigos, conforme a periodicidade dos procedimentos
acordados entre as partes.

Cabe ao Gestor da Contratacdo coordenar os trabalhos e procedimentos de recebi-

mento definitivo das Comissdes de Recebimento de cada Secretaria, devendo ob-

servar os prazos legais e os prazos previstos neste instrumento.

De posse dos dados informados pelo Contratado, o Gestor da Contratagdo encami-

nhara a documentagdo a comissdo de recebimento, para conferéncia, inclusive para

analise da existéncia e adequacdo dos requerimentos de fornecimento, conforme
subitem 5.1.2 deste TR. Se regular, a comissdo emitira o termo de recebimento de-
finitivo.

8.2.5.1. Compete a2 comissao de recebimento realizar a inspecdo nos produ-

tos/servicos fornecidos/prestados, conferindo a adequacgao das carac-
teristicas dos produtos/servicos com a descricao contida neste Termo
de Referéncia e na proposta vencedora do certame.

8.2.5.2. Caso nao seja possivel aguardar a reuniio da comissiao para realizar

a afericao do produto/servicos a que se refere o subitem anterior, é o
servidor responsavel pelo recebimento que devera conferir a adequa-
cao das caracteristicas dos produtos/servigos com a descri¢cdo contida
neste Termo de Referéncia e na proposta vencedora do certame, no
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8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

ambito do recebimento provisério, competindo a comissdo de recebi-
mento atestar a regularidade do procedimento.
Emitido o termo de recebimento definitivo pela comissdo, o Gestor da Contratagao
informara ao Contratado e 8 SEFAZ.
Cabe ao Gestor da Contratagdo, com apoio dos Fiscais Administrativos da Contra-
tagdo, encaminhar e acompanhar a documentagdo necessaria para a SEFAZ, para
liquidagdo contabil até o pagamento.
A emissdo da nota fiscal pelo Contratado observara as diretrizes e orientagdes da
SEFAZ.
O recebimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando a execugdo do ob-
jeto da contratacdo estiver em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.2.10. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa pela sua

perfeita execugao.

8.2.11. O recebimento observara o disposto no art. 199 e seguintes da Lei Complementar

Municipal n°® 14/2022.

8.2.12. Em se tratando de fornecimento de produto, o recebimento provisério do objeto

sera feito por responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratacgdo, e se

daréa se satisfeitas as seguintes condicdes:

a) Os produtos deverdo estar devidamente embalados, acondicionados, identifi-
cados, dentro do prazo de validade e em conformidade com as especificagoes
contidas neste TR;

b) Quantidade em conformidade com o que foi requisitado pela Secretaria;

¢) No prazo, local e horario de entrega agendados, conforme previsto neste termo
de referéncia.

8.2.13. O Municipio ndo recebera qualquer produto/servico com defeitos ou imperfeicdes,

em desacordo com as especificacdes e condi¢des constantes neste Termo de Refe-

réncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao ob-
leto, cabendo ao Contratado efetuar as substituicoes/adequacdes necessarias, sob

pena de aplicac@o das sancdes previstas e/ou rescisdo contratual.

8.2.14. Em havendo atrasos na entrega dos produtos/prestacdo dos servigos, o Fiscal Ad-

ministrativo da Contrata¢do devera consignar formalmente o atraso no ambito do
termo de recebimento provisorio ou a comissdo devera constar o atraso no termo de
recebimento definitivo, para afericdo dos parametros estabelecidos no subitem 7.5
e aplicacdo das penalidades, se cabivel.

8.2.15. O recebimento definitivo ocorrera ap6s verificagdo da conformidade do objeto com

as exigéncias e especificacdes do Termo de Referéncia, Edital e requerimento.

8.2.16. Satisfeitas as exigéncias anteriores, lavrar-se-4 o Termo de Recebimento Definiti-

Vo.

8.2.17. Caso sejam insatisfatorias as condigdes de recebimento, sera lavrado Termo de Re-

cusa, no qual serdo consignadas as desconformidades, devendo o produto/servigo
rejeitado ser substituido/refeito, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contados a partir da recusa. Apds a substituicao/refazimento do objeto da contrata-
¢do, serdo realizadas novamente as verificacdes antes referidas.
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8.2.18. Caso a substitui¢do ndo ocorra no prazo determinado, estara o Contratado incorren-
do em atraso na entrega e sujeito a aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

8.2.19. Os custos com o recolhimento e substituicdo do material/servi¢o recusado serdo ar-
cados exclusivamente pelo Contratado.

8.2.20. Em se tratando de fornecimento de produto, caso este ndo seja recolhido no prazo
estipulado sera dado destino que melhor convier ao Municipio.

8.2.21. O objeto da contratagdo, mesmo que sejam recebidos e aceitos, ficam sujeitos a
substituicdo/refazimento, desde que comprovada a ma-fé do Contratado ou a pree-
xisténcia de irregularidades ou defeitos constatados quando de seu uso/utilizagao.

9. DO PAGAMENTO
9.1. Condicdes gerais:
9.1.1. Aplicam-se as condi¢cdes gerais de pagamento estabelecidas na minuta padrao do
contrato administrativo.

9.2. Condicoes especificas:
9.2.1. Nio ha condigdes especificas de pagamento para esta contratagao.

10.DA DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os valores despendidos com a presente contratacdo estdo de acordo com o planejamento
orcamentario.
10.2. A dotacdo orcamentaria especifica sera indicada no Parecer Contabil.

11.JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO
11.1. DA NECESSIDADE E DA ESCOLHA DO OBJETO

11.1.1. A topografia é um instrumento fundamental para a implantacdo e acompanhamento
de quaisquer obras, quais sejam, projeto viario, edificagdes, urbanizacdes (lotea-
mentos), movimentos de terras etc.
Nesse sentido, a topografia pode ser considerada como a base de partida para qual-
quer projeto de arquitetura ou de engenharia ou ainda para qualquer obra civil, pois
estes servicos se desenvolvem em fun¢ao do terreno sobre o qual se assentam. Por-
tanto, o conhecimento pormenorizado deste terreno se torna fundamental.
Os servigos topograficos, a elaboragao de mapas e do memorial descritivo de areas,
bem como o levantamento planialtimétrico auxiliardo no desenvolvimento de pro-
jetos mais eficientes, precisos, seguros e econdmicos. Por isso projetar conhecendo
0s aspectos topograficos do terreno € a melhor forma de fazer engenharia.
A contratacdo se faz necessaria em virtude da grande demanda de servigos. Atual-
mente, o Departamento de Engenharia ndo possui profissionais em niimero sufici-
ente para a realizacdo dos servigos objeto desta contratacdo e ndo dispde de equipa-
mentos suficientes e atuais que possibilitem a devida execucdo dos servigos.
As quantidades foram definidas mediante levantamento feito pelos engenheiros que
compdem o quadro de servidores do municipio juntamente com a Secretaria Muni-
cipal de Infraestrutura e Urbanismo, com base na quantidade de projetos de infraes-
trutura que serdo elaborados para suprir as necessidades do setor de engenharia da
pasta em relagdo as demandas de todas as secretarias do municipio. Dentre as di-
versas demandas das secretarias municipais por servi¢os topograficos, é possivel
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citar as seguintes: Locacgdo para instalacdo dos alambrados no gindsio Municipal
em escolas, levantamento das 4reas para habitagdo social, para barracdes do comér-
cio, levantamento das vias urbanas e rurais, entre diversas outras.

11.2. DO PRECO

11.2.1. Os servigos topograficos listados ndo constam na tabela SINAPI. Isso porque a
composi¢do de precos para servigos de topografia constitui tarefa bastante comple-
xa, pois os insumos a serem considerados na confec¢do dos pregos sdo variados e
inconstantes.

11.2.2. Os valores maximos de cada item foram definidos através da média dos precos ob-
tidos na pesquisa realizada, que segue anexa a este Termo de Referéncia, adotando-
se, para tanto, a metodologia permitida pelo artigo 38, § 3°, da LCM 14/2022, ja
que adotados de forma combinada mais de um parametro de pesquisa (contratacdes
similares feitas pela Administragdo Publica e pesquisa direta com fornecedores).

11.2.3. Depreende-se da pesquisa que os valores maximos dos itens foram definidos a par-
tir de cotagdes de orgamentos colhidos de fornecedores (URBAN ENGENHARIA
E TOPOGRAFIA LTDA, TOPOBEL ENGENHARIA E TOPOGRAFIA LT-
DA e M A GNOATTO AGRICULTURA E TECNOLOGIA) e pregos contrata-
dos pela Administragdo Publica (Municipio de Chopinzinho/PR - A.R.P. n°
127/2023, Pregdo Eletrénico n® 19/2023; e Municipio de Unido da Vitoria/PR -

Pregdo Eletronico n® 26/2023)

11.3. DEMAIS JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO DIRETA
11.3.1. DO FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATACAO DIRETA
Nao se aplica ao presente caso.

11.3.2. DA RAZAO DE ESCOLHA DA(S) EMPRESA(S)
Nao se aplica ao presente caso.

11.3.3. DA RAZAO DAS EMPRESAS COTADAS
Nao se aplica ao presente caso.

12.ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Faz-se necessaria a adogdo do sistema de registro de pregos em razdo da necessidade de
contratagdo fracionada do objeto da contratagdo, ndo havendo estimativa exata de necessi-
dade do quantitativo total contratado. No caso, a natureza do objeto nao permite a defini¢do
prévia e exata do quantitativo que sera, de fato, demandado pela Administragdo Publica.

12.2. Dessa forma, a utilizagao do Sistema de Registro de Pregos (SRP) deve-se a quantidade in-
certa do produto/servigo a ser, de fato, necessaria para a Administracdo ao longo do tempo.

12.3. De mais a mais, a existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administra¢do a contratar.

12.4. Por fim, cabe destacar que o procedimento auxiliar encontra respaldo legal (arts. 72, 1 ¢ 113,
I, LCM 14/2022). As demais regras aplicaveis serdo indicadas na ata de registro de precos.

13.PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATO
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13.1. A ata de registro de pregos possuira vigéncia inicial de 1 (um) ano, prorrogavel pelo mesmo
periodo.

13.2. A ata de registro de precos podera ser convertida em contrato, nos termos do art. 119
da LCM 14/22 e regulamento.

13.3. Convertida a ata em contrato, a vigéncia do contrato respeitara o regime dos contratos ad-
ministrativos.

13.4. O contrato decorrente deste processo de contratagdo, por tratar de objeto com natureza de
fornecimento continuo, poderd ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima quinquenal, conforme dispde o art. 165, caput, da LCM 14/22, desde que a Se-
cretaria interessada ateste que as condi¢des e 0s pregos permanecem vantajosos para a Ad-
ministracdo, permitida a negociacdo com o(s) contratado(s) ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes.

13.5. A Secretaria interessada devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a exis-
téncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo ¢ a vantagem em sua manuten-
¢ao.

13.6. Sera possivel extinguir o contrato, sem onus, quando o contrato ndo oferecer vantagem ao
Municipio.

13.6.1. A extingdo mencionada no subitem 13.6 ocorrera apenas na proxima data de aniver-
sario do contrato e somente podera ser efetivada pela Administragdo até dois meses
antes da referida data

13.6.2. Para evitar a extingdo do contrato, na hipétese em que a Administragdo entender
que a contratagdo ndo mais lhe oferece vantagem, podera ser aberta negociacdo
com o contratado, objetivando a sua adequagdo e o restabelecimento da vantajosi-
dade da contratacgdo.

13.7. Na hipotese de conversdo da ata em contrato, em nao havendo indicagdo do cronograma de
execucdo do objeto, a Administracdo nao serd obrigada a adquirir ou contratar o quantitati-
vo integral previsto no contrato, sendo devido ao Contratado somente o que for efetivamen-
te consumido.

13.8. Com relagdo as alteragdes contratuais, aplicam-se as disposi¢des gerais previstas no Edital,
na minuta da Ata de Registro de Precos e na minuta do Contrato Administrativo.

14.INFORMACOES PARA AUXILIAR NA CONFECCAO DO EDITAL
14.1. DA QUALIFICACAO TECNICA
14.1.1. A documentacio relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA consistira em:

14.1.1.1. Declaracio, devidamente assinada pelo representante legal da empresa,
de que dispde de ferramental e instrumental técnico compativel e adequa-
do para a realizacdo dos servigos, com a descri¢do dos equipamentos e
ferramental, e de equipe técnica especializada, necessarios a perfeita exe-
cucao do objeto desta licitagdo, a perfeita execugdo dos servicos.

14.1.1.2. Registro ou inscricdo da empresa licitante no CREA (Conselho Regio-
nal de Engenharia e Agronomia) e/ou CAU (Conselho de Arquitetura e
Urbanismo), da empresa licitante ¢ de seu(s) responsavel(is) técnico(s),
da regido a que estiverem vinculados.
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14.1.1.3. Indicacgdo, pela empresa licitante, de seu(s) profissional(is) responsa-
vel(is) técnico(s) pela emissdo da Anotacdo de Responsabilidade Técnica
- ART.
14.1.1.4. Comprovacio da capacitacio técnico-operacional, mediante apresenta-
¢do de um atestado fornecido por pessoa fisica ou juridica de direito pu-
blico ou privado, em nome do licitante, relativos a execucdo dos servigos
que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significati-
vo da contratagdo, a saber:
a) Servigos Topograficos, com atestado técnico de 10.000 m?, podendo
ser somatorio de areas em mais de um atestado;
b) Projetos de Terraplanagem, com atestado técnico de 10.000 m?, po-
dendo ser somatorio de areas em mais de um atestado.
14.1.2. Os equipamentos e as demais ferramentas disponibilizadas pelo licitante para a
prestacdo dos servicos estardo sujeitos a aprovagdo por parte do Contratante, por
meio de equipe técnica a ser designada pela Administragdo, que realizara inspecdes
in loco para verificar se as exigéncias e as necessidades da Administragdo Munici-
pal estdo sendo atendidas.
14.1.2.1. Em caso de nao atendimento, a empresa licitante sera notificada para rea-
lizar as adequagdes no prazo a ser concedido pela fiscalizagdo, de forma a
nao comprometer a continuidade dos servigos publicos.

14.1.2.2. Apds nova inspecdo, caso seja constatado que os problemas persistem, se-
ra instaurado processo administrativo para aplicagdo de sangdo adminis-
trativa, sem prejuizo de rescisdo contratual.

15. INFORMACOES ADICIONAIS
15.1. A nota fiscal sera emitida em nome do MUNICIPIO DE CAPANEMA (CNPJ n°
75.972.760/0001-60), endereco: Av. Gov. Pedro Viriato Parigot de Souza, n° 1.080, Centro,
Municipio de Capanema — PR, CEP: 85760-000.
15.2. As Informagdes Técnicas devem ser solicitadas a Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Urbanismo, Fone: (46) 35521431, com Sr. Rubens L. Rolando de Souza ou rubensengenha-
ria@capanema.pr.gov.br, ou com a Sra. Amanda Pereira de Andrade ou pelo e-mail aman-

daengenharia@capanema.pr.gov.br ou com a Sra. Manuela Soares Kapp ou pelo email pla-

nejamento.secretario(@capanema.pr.gov.br.

15.3. Havendo qualquer discordancia entre a descri¢do ou unidade de medida do CATMAT ¢ a
do Edital/Termo de Referéncia, prevalecera a descricdo e unidade de medida constante do

edital e nesse Termo de Referéncia.

15.4. Mecanismos formais de comunicagao.

15.4.1. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre o Contratante ¢ o
Contratado, os seguintes:
a) Ordem de Servigo;
b) Ata de Reunido;
¢) Oficio;
d) Sistema de abertura de chamados;
e) E-mails;
f)  Mensagens por meio do aplicativo WhatsApp entre o Fiscal da Contratagdo e o res-

ponsavel legal ou preposto do Contratado.
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Municipio de Capanema - PR

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo

Municipio de Capanema, Estado do Parana: Cidade da Rodovia Ecologica - Estrada Parque
Caminho do Colono, ao dia 29 de abril de 2024.

Manuela Soares Kapp
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo

Felipe Carvalho Romero
Secretario Municipal de Logistica e Contratagoes

Ciéncia do(a) Fiscal da Contrata¢do em / /

Manuela Soares Kapp
Gestora da Contratagdo

Rubens Luis Rolando Souza
Fiscal Administrativo

Valmir José Werner
Fiscal Téecnico da Contratagdo
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